
Mitarbeiter Buchhaltung & Projekt-
abrechnung (d/m/w) in Paderborn

DEINE AUFGABEN

Du kümmerst dich um die Durchführung der 
laufenden Finanzbuchhaltung, inkl. 
Forderungs- und Verbindlichkeitsmanagement.
Du unterstützt bei der Vorbereitung von Lohn- 
und Gehaltsabrechnungen.
Du bist Schnittstelle zwischen allen Rechnungs-
stellungen und dem Steuerberater.
Unterstützung bei der Abrechnung von Landes-, 
Bundes-, EU- und Bildungsprojekten, 
Drittmittelverwaltung und Projektfinanzierung.
Organisation der Projektabrechnung, 
insbesondere im Hinblick auf die Einhaltung 
von Abrechnungsfristen, inkl. der zur Kontrolle 
der Abrechnung eingereichten und der tat-
sächlich ausgezahlten Projektmittel.
Du unterstützt das Management und das 
Controlling bei der Berichterstattung und wirkst 
mit bei der Erstellung von Kostenanalysen.

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene 
Ausbildung zum Buchhalter (m/w/d) oder 
zum Steuerfachangestellten (m/w/d).
Du bringst erste Erfahrungen in den Bereichen
Lohnsteuer, Umsatzsteuer und Sozialversich-
erung mit.
Idealerweise hast du Erfahrungen in der 
Lohn- und Gehaltsabrechnung und besitzt 
bereits Kenntnisse und Erfahrung in der 
Projektabrechnung von EU-, Bundes- und 
Bildungsprojekten.
Du bist sehr sicher im Umgang mit MS-Office, 
insbesondere in Excel.
Du zeigst hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilität 
und Zuverlässigkeit.
Du verfügst über gute analytische Fähigkeiten, 
eine schnelle Auffassungsgabe, arbeitest 
selbstständig und bist äußerst zuverlässig.

mässig
PLATZ 

Platz nehmen zur 
Unterstützung unseres Backoffice 
unserer Tochterfirma.

Wir suchen einen Rechenprofi 
& Zahlenallrounder.

DEIN PROFIL
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Ansprechpartner und Bewerbungsmöglichkeit im Auftrag unserer Tochterfirma

ZEUS GmbH - Technologiepark 19 - 33100 Paderborn - T. 0 52 51 - 69 405 10 
Bewerbung an die Personalabteilung: Ansprechpartnerin: Dominique Künsting - dkuensting@zeusnet.de


